
南昌职业大学采购项目需求审查表

	（1）项目申购单位
	单位名称
	

	
	项目类型
	货物类     服务类     工程类

	
	项目名称
	
	项目编号
	

	
	项目负责人
	
	是否为年度预算项目
	是   否

	
	预算金额（元）
	
	其中：民办教育发展资金
	

	
	
	
	自筹资金
	

	
	学院（部门）负责人签字：                              年   月   日

	（2）业务归口管理部门
	审查意见：                           


负责人签字：                             年   月   日

	（3）财务处
	审查意见：                           

预算内      特批

经办人签字：                             年   月   日

	（4）后勤保卫处（资产管理中心）
	审查意见：                           

是否列入固定资产采购（是      否）

负责人签字：                             年   月   日

	（5）招标采购中心
	采购方式
	□公开招标；□邀请招标；□竞争性谈判；□竞争性磋商；□单一来源；□询价；□框架协议采购；
□其它（                        ）

	
	采购方式审查意见：

负责人签字：                                    年   月   日

	（6）项目申购单位所提供材料
	1、立项报告 □  或 批准报告（单）□
2、采购项目需求及实施计划表 □ 

	
	材料接收人及时间：               材料移交归档及时间：


	

	


	


注：所提供的材料纸质稿，项目申购单位需部门负责人签字，由各职能部门审核通过后，《采购项目需求及实施计划表》附件须将电子版通过钉钉发送给招标采购中心具体负责该项目的人员，材料接收人：由招采中心招采专员签字。


填表说明：
	


1.第1栏由项目申购单位填写，其中项目编号由招采中心统一编制；第2栏由由业务归口管理部门负责审查采购需求和采购实施计划的合理性，审查专项资金采购需求和采购实施计划等是否符合国家相关规定。如无业务归口管理部门，则由项目申购单位负责人提出审查意见；第3栏由财务处进行经费落实确认，填写经费金额,并审查学校预算安排的项目采购需求和采购实施计划是否符合采购预算要求、财务管理制度等规定；第4栏由后勤保卫处资产管理中心负责审查采购计划以及采购需求是否符合资产管理制度等；第5栏由招标采购中心负责审查采购方式；第6栏由招标采购中心招采专员和档案管理员填写。
2.提供采购计划（立项）批准材料。
3.申购单位若在《采购项目需求及实施计划表》中选择无特殊约定条件的，将默认服从招标采购中心按《采购项目需求及实施计划表填写指南》的常规条款进行设定。


附件1：

	采购项目需求及实施计划表

	一、项目内容

	（一）建设项目内容和功能概述

	






	（二）采购需求清单详见附件2

	二、项目交货（施工）地点

	序号
	选项列表

	1
	校区：凤凰校区   香樟校区   湾里校区

	2
	楼栋名称：（           ）、具体房间号（           ）

	3
	自行描述：

	三、合格投标人资质要求

	序号
	选项列表

	1
	是否需要特定资格条件：  否    是，请在下面具体描述


	四、项目工期要求、现场勘查、项目质量相关要求、价款与支付条款、违约条款与不可抗力、知识产权、专利、包装、运输、卸货、搬运及风险转移、安全文明施工、廉洁协议、争议解决、文件往来、合同生效、合同签订后的补充采购等相关条款要求

	序号
	选项列表

	1
	是否有特殊约定：  否    是，请在下面具体描述


	项目负责人
	
签字：                 年    月    日




第 1 页

附件2：采购需求清单
一、货物类
（一）详细采购清单及预算
	序号
	名称
	数量
	单位
	单价
	金额
	存放地点
	备注

	1
	产品（服务）一
	10
	台
	6000
	60000
	工程楼201机器人实验室
	

	2
	产品（服务）二
	
	
	
	
	
	

	3
	产品（服务）三
	
	
	
	
	
	

	
	.....
	
	
	
	
	
	

	
	小计
	
	
	
	60000
	
	


（二）技术规格参数（功能要求）
序号1：产品（服务）一
技术参数不得有排他性，不得列品牌，质量标准可以写不低于至少三个品牌的标准。
技术要求是指对采购标的的功能和质量要求，包括性能、材料、结构、外观、安全，或者服务内容和标准等。功能和质量指标的设置要充分考虑可能影响供应商报价和项目实施风险的因素。除单一来源采购项目外，技术要求不得指向特定的专利、商标、品牌、技术路线等。
填写产品技术参数时，建议根据产品的主要性能指标填写，非关键技术指标或与产品性能无关的指标建议少提或者不提，不建议完全复制某特定型号产品的技术参数。
申购人采购价值高或数量大的核心产品，在技术需求中标注▲号产品。定量参数尽量用“≥”或“≤”表示（办公家具除外），特定位置上（如特定的墙面、现有实验台上的水槽等）配备的设备尺寸除外。对价值高的核心设备或批量大且品牌竞争充分的设备可要求投标时提供产品技术参数确认函。
产品证明文件。对省内、国内、行业强制要求取得的认证须在采购文件中注明，其他证书不得作为强制要求，项目申购单位如对采购项目的需求中需第三方检测报告保障其采购质量，则需提供不少于三个品牌的第三方检测报告的市场调研材料。进口产品。如需采购进口产品须充分说明理由，并需要得到学校同意。
质保及服务要求。原则上执行国家标准质保规定，需要购买超过标准质保的服务，须在采购文件中作为购买服务单独列明，要求供应商单独明确报价，并在供货时提供质保服务承诺函。
★1.某项指标：……
★2.某项指标：……
★3.某项指标：……
序号2：产品（服务）二
格式同上.......
二、服务类
（一）服务项目
	序号
	服务类别
	服务内容描述
	服务频率
	服务地点
	数量
	单位
	

	1
	保洁服务
	如保洁服务包括日常清洁、垃圾清理等
	如每周1次、每月1次
	办公楼1楼到5楼
	1000
	如：平方米、人次
	

	2
	课程建设
	
	
	
	
	
	

	3
	....
	
	
	
	
	
	


（二）服务标准与要求
请根据项目特征具体详细描述
如保洁服务需要达到的清洁程序、使用的清洁用品要求等






三、工程类
（一）工程量清单项目

提供招标控制价（要约价）、工程量清单、施工图或方案图
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